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QUY CHE CONG BO THONG TIN
CUA CONG TY CO PHAN NHUA PICOMAT
(Ban hanh theo Quyét dinh s6: 11-1/2022/QD-HPQT ngay 17/08/2022 ciia Hpi dong qudn tri Céng ty CP
Nhya Picomat)
Chwong I. QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung
1.  Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& viéc cong bd théng tin ciia Cong ty CP Nhua Picomat trén thi truomg chimg
khoéan Viét Nam theo Quy dinh tai théng tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cta bg tai chinh; Quyét dinh s
21/QDB-SGDVN ngay 21/12/2021 cta So¢ giao dich chimg khoan Viét Nam va cac quy dinh phap luét khac co
lién quan. Déng thoi, quy dinh viéc phéi hop gifta cac don vi truc thudc, cac Phong ban, ca nhan thuge Cong ty
va céc ddi tuong khéc trong viée thuc hién nghia vy cong b thong tin.

2. DPéi twong ap dung
a)  Ngudi cong bd thong tin.

b)  Céc phong ban lién quan gém: Phong Tai chinh - Ké to4n, Phong Hanh chinh — Nhan su, Ngudi phu trach
quan tri cong ty.

¢)  Ngudindi bd, ngudi ¢6 lién quan ciia ngudi ndi bo, ¢d dong 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan nim giir tir 5%
trd 18n sé b phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty va céc tb chiic, c4 nhan khac lién quan dén hoat déng cong
b6 thong tin ¢t Cong ty C6 Phan Nhya Picomat trén thi trudng chiing khoan.

Diéu 2. Tai li¢u tham khio

- Cin cir Lut Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

- Can cir Ludt Chimg khoén s6 54/2019/QH14 ngiy 26 thang 11 nam 2019;

- CancrNghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cia Luat Chimg khoén;

- Canct Théng tu sé 96/2020/TT-BTC ngdy 16 thang 11 nim 2020 ciia B6 Tai chinh huéng din vé viée
cong bd thong tin trén thi truong chimg khoén;

. Can cr Quyét dinh s6 450/QD-UBCK ciia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc ban hanh Quy ché st dung
Hé thdng céng bd théng tin ctia Uy ban Ching khoan Nha nudc ngay 14 thang 07 ndm 2021;

= Can ¢t Quy ché Cong b thong tin tai SGDCK VN va Céng ty con ban hanh kém theo Quyét dinh sb
21/QD-SGDVN ngay 21 thang 12 nim 2021 cta Tdng gidm déc SGDCKVN;

- Can cir Tai liéu hudng dan sir dung Hé théng quén 1y théng tin cng ty danh cho cong ty niém yét/ding
ky giao dich trén san HNX (CIMS);

- CanclrDidu 1& va Quy ché ndi bd v& quan trj Cong ty.

Piéu 3. Cac chir viét tit

- Cong ty : Céng Ty C& Phin Nhya Picomat

- UBCKNN : Uy ban Chimg khoan Nha nuéc

- IDS PRO : Hé théng cong bd théng tin cia UBCKNN
- SGDCKVN : S& Giao dich Chirng khoan Viét Nam

- SGDCK/HNX : 8¢ Giao dich Chimng khodn Ha N¢i
- CIMS : Hé théng quan 1y thong tin cong ty ciia S& Giao dich Chiing khoan Ha Nbi
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- VSD : Trung tdm Luu ky Ching khoan Viét Nam/Téng cong ty luu ky va bi trir chimg
khoan Viét Nam

- TTCKVN : Thi trudong Chimg khoan Viét Nam
- CBTT : Cong b thong tin

- HPQT : Hoi ddng quén tri

- BKS : Ban Kiém soat

- TGD : Téng Gidm ddc

- KTT : K& toan trudng

- BCTC : Bo cdo tai chinh

- CPbL : C6 dong 16n

- CPQ : C6 phiéu quy

- DHDBCD : Pai hoi dong cb déng

- GCNDPKDN : Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép
- CTbC : Cong ty dai chung

- NNB : Nguoi ndi bd

- NCLQ : Ngudi cb lién quan

Diéu 4. Giai thich tir ngir

1. Ngudi néi bé ciia Céng ty 1a Nhing dbi tuong duge quy dinh tai Khoan 45, Biéu 4 Luat Ching Khoén.
2. Ngay céng bé théng tin 1a ngay thong tin xuit hién trén mét trong cic phuong tién cong bd thong tin quy
dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viéc cong bé théng tin 1a ngay gii fax, gii qua thu dién tir, ngay thong tin duoc tiép
nhén trén hé théng cong bé théng tin cia UBCKNN, phuong tién cdng bd thong tin cia SGDCK HN hoic ngiy
UBCKNN, SGDCK HN nhin dugc vin ban bao cdo tity theo thoi diém nao dén trude.

4, Péi véi tai lidu dudi dang vin ban: Vin ban hop I€ 1a ban chinh hodc ban sao hgp 1€. Yéu cdu cua vin
ban hop 1€:

- Déi v6i van ban clia c4 nhin: Vin ban c6 ho tén va chit ky cta & nhan.

- D4i véi van ban ciia td chitc: Vian ban c6 x4c nhan clia ngudi c6 thim quyén bao gdm: ho tén, chic vu,
chir ky ctia ngudi c6 thim quyén, déng ddu (néu co).

5. Ban scan van ban dimg CBTT phai ¢6 ddy di ndi dung theo quy dinh déi véi van ban hop 1&.

6.  Dir liéu dién tr dimg CBTT la dir liéu c¢6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang ma
Unicode).

7. Ngudi cong bé thong tin 12 ngudi dai dién theo phép luét ciia cong ty hodic ngudi dugc uy quyén cong bb
théng tin. Ngudi dai dién theo phap ludt clia cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, kip thoi va diy du
vé thong tin do ngudi duoc uy quyén cong bd théng tin céng bé.

8. Ngudi ¢ lién quan' 14 c& nhan, t& chirc ¢6 quan hé véi nhau trong céc trudng hop sau déy:

a)  Doanh nghiép va ngudi ndi by ciia doanh nghiép do;

b)  Doanh nghiép va td chirc, c4 nhan sé hitu trén 10% sb ¢b phiéu c¢6 quyén biéu quyét hodc vén goép cua

doanh nghiép do;

! Theo quy dinh tai Khoan 46, Diéu 4, Luat chimg khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019
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c)  To chie, ca nhian ma trong mdi quan hé véi t6 chire, ca nhin khac truc tiép, gian tiép kiém soat hodc bi
kiém soat bai t6 chic, cd nhan dé hofc cung véi td chic, cd nhan d6 chiu chung mét su kiém soét;

d) Ca nhén va bo dé, me de, bo nudi, me nudi, bd chong, me chong, bo vo, me vo, vo, chong, con dé, con
nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi ddu, em diu ciia ca nhin do;

e) Quan hé hop déng trong d6 mot td chirc, c4 nhéan 13 dai dién cho td churc, ¢4 nhan kia;

) T4 chirc, c4 nhan khéc 1 ngudi ¢6 lién quan theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép 59/2020/QH14.

9. 16 chitc kiém todn duoc chap thudn 1 t6 chirc kiém toan doc 14p thude danh sach céc td chire kiém toén
dugc Uy ban Chitng khoan Nha nuéc chép thuan kiém todn theo quy dinh ciia Luat Chimg khoén va phép luat
vé kiém toén doc lap.

10.  C6 dong Ién 1a Co dong dugc quy dinh tai Khoan 18, Piéu 4 Luat Chimg Khoan.

Piéu 5. Nguyén tic cong bd thong tin

1. CBTT cuia tb chiic phai do ngudi dai dién theo phap luat hodc ngudi duoc iy quyén CBTT thuc hién.
Viéc CBTT ctia ca nhan do ca nhan tu thuc hién hodc ty quyén cho té chirc hodc ¢4 nhan khac thuc hién. Viée
CBTT do ngudi thuc hién CBTT thuc hién duoc quy dinh cu thé tai Didu 6 Quy ché nay

2. Viéc cong bd thong tin phai ddy @, chinh x4c, kip thoi theo quy dinh phap luat.

3. Déi tuong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoén 2 Didu 1 Quy ché nay phai chiu trach nhiém v& noi
dung thong tin cong bé. Trudng hop b su thay dbi ndi dung thong tin da cong bd, P6i tuong cong bé théng tin
phai cong bd ndi dung thay ddi va 1y do thay dbi so v6i thong tin da cong bd trude do.
4. Khi cong bé thong tin, Déi tuong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché phai ddng
thdi bao cédo Uy ban Chimg khoan Nha nudc va Sé Giao dich Chimg khoan Ha Néi vé ndi dung thdng tin cong
b, bao gdm ddy du cac thong tin theo quy dinh.
S: Viéc cbng bd cac thong tin ¢4 nhan bao gdm: Cin cudc cong dan, Chimg minh nhan dan, Chimg minh
quén nhan, H3 chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thudng tra, sé dién thoai, sé fax, thu dién ti, sb tai
khoan giao dich chiing khoan, sb tai khoan luu ky chimg khodan, s6 tai khoan ngan hang chi duoc thuc hién néu
cha thé lién quan dong .
6. Trudng hop théng tin cong bd bao gdm cac thong tin ¢4 nhan quy dinh tai Khoan 4 Diéu 5 Quy ché nay
va céc d6i tuong cong bd théng tin khong ddng y cong khai céc théng tin nay thi phai gii Uy ban Ching khoén
Nha nudc va S& Giao dich Ching khoan Ha N§i 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao cdo vé viée cong bd théng
tin bao gdm ddy du thong tin c4 nhan va 01 ban béo cdo khong bao gdm théng tin ca nhin dé Uy ban Chimg
khoén Nha nude va S¢ Giao dich Chimg khoan Ha Néi thuc hién cong khai thong tin.
7. Dbi tugng cong bd théng tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay c6 trach nhiém béo quéan, luu
gitr thong tin da cong bd, bdo cdo theo quy dinh nhu sau:

- Céc théng tin cong b dinh ky, théng tin vé viée ding ky cong ty dai chiing phai dugc luu gitr dudi

dang van ban (néu ¢6) va dir liéu dién tir t8i thidu 10 ndm. C4c théng tin nay phai duoc luu gitt va
truy céip dugc trén trang thong tin dién tir ciia d6i twong cong bé thong tin t6i thidu 13 05 nim;

- Céc thong tin céng b bét thudng hodc theo yéu ciu hoic cic hoat dong khéc phai duoc luu gilt va
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truy cdp duoc trén trang thong tin dién tr ciia dbi twong céng bé théng tin tdi thidu 05 nam.
8.  Ngon ngit CBTT trén thi truong chiing khoan 1a tiéng Viét. Trudng hgp CBTT bang tiéng Viét va tiéng
Anh thi n6i dung céng bb bing tiéng Anh chi c6 tinh tham khao.

Pidu 6. Ngudi thue hién cong b théng tin

1. Viéc CBTT ctia td chirc do Nguoi dai dién theo phap ludt hodc Nguoi dugc ty quyén CBTT thuc hién.
Viéc tiy quyén CBTT phai dugc 14p thanh vén ban va theo quy dinh tai Khoan 1 biéu6 Théng tu 6 96/2020/TT-
BTC.

2. Cong ty phai dang ky, dang ky lai Nguoi dai dién theo phap luat hodic Ngudi duge iy quyén CBTT cing
v6i Ban cung cp théng tin ciia Ngudi dai dién theo phap luat hodc Ngudi duoc Gy quyén CBTT cho UBCKNN,
SGDCK t6i thiéu 24 gid trude khi viée Gy quyén c6 hiéu luc.

3. Nguoi dai dién theo phap ludt phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, kip thoi va day du théng tin do
minh hogic Ngudi dugc Gy quyén CTT (trong trudng hop Gy quyén) cong bé.

Diéu 7: Phuong tién cong bd thong tin

_STT Doitwong tiepnhgn CBTT  Phuongtién CBTT
. ?Chuyén muc vé& Quan hé c¢b déng trén trang thong tin dién
l .Cc‘)ng ty  tir(website) clia Cong ty’. '
Hé théng cong bd théng tin ciia Uy ban Chimg khoan
2 Uy ban Chimg khoén Nha nudc Nha nuée - IDS Pro.
;Trang thong tin dién tir cia S& Giao dich Chitng khoan
3

Sé Giao dich Chimg khoan HANGi 113 Noi - He théng CIMS.

é;Trang thong tin dién tir cia Téng cong ty luu ky va bi

Phuong tién thong tin dai ching khac fm‘_r chimg khoan Viét Nam.
theo quy dinh cta phép luét trong mét |

5 s trudong hop Béo in, Bdo dién tir,v.v...

— . Trucng hop nghia vu céng bé théng tin phdt sinh vao ngdy nghi, ngdy 16, Céng ty vén thiee hién eong bé théng tin trén Chuyén
muc vé Quan hé cé déng ciia Cong ty vao ngay nghi, ngay I theo quy dinh phép ludt. Céng ty thiee hién ddy di nghla vu cong bé thong
tin theo quy dinh phdp ludt vio ngdy lam viée lién sau ngay nghi, ngay 1€ .

= Céng ty khi ldp trang théng tin dién tir phai bdo cdo véi Uy ban Chitng khodn Nha nirée, S& giao dich chimg khodn va cong khai
dia chi trang théng tin dign tir va moi thay doi lien quan dén dia chi nay trong théi han 03 ngdy lam viée, ké tir ngay hoan tdt viée ldp
trang théng tin dién tir hodc khi thay déi dia chi trang thong tin dién tir nay.

- Trang théng tin dién tic phai hién thi thoi gian déng tai thong tin, dong thoi phai dam bao nha ddu ti ¢6 thé dé dang tim kiém

va tiép cdn duge cde dit liéu trén trang thong tin dién tir do.
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Diéu 8: Tam hodn cdng bd thong tin

1. Déi tuong CBTT duoc tam hoan CBTT vi nhiing 1y do bét kha khéng (bao gdm nhung khong gidi han
thién tai, hoa hoan, dich bénh hoic nhiing trudng hop bit kha khang theo quy dinh phép luat hién hanh). Péi
tugng CBTT phai bao cdo UBCKNN, SGDCK vé viéc tam hoan CBTT ngay sau khi xay ra su kién, trong d6
néu ro ly do ctia viéc tam hoian CBTT, ddng thoi cong b6 v& viéc tam hodn CBTT.

2. Ngay sau khi da khic phuc duoc tinh trang bat kha khang, dbi twong CBTT c6 trach nhiém cong bd day
du céc théng tin ma trude d6 chua cong bd theo quy dinh phép lust.
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