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QUY CHE KIEM TOAN NOI BO
CUA CONG TY CO PHAN NHUA PICOMAT

(Ban hanh theo Quyét dinh so: 11-1/2022/0D-HPOT ngay 17/08/2022 cia Hpi dong quan tri
Céng ty CP Nhua Picomat)

Chwong I. QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& muc tiéu, pham vi hoat dong, vi tri, nhiém vy, quyén han, trach nhiém
cua kiém to4n ndi b tai Cong ty Cb Phan Nhya Picomat va mdi quan hé véi céc bd phan khac bao
gdm ca pham vi va cach thirc cung cap thong tin phuc vu klem toan; trong d6 c6 cac yéu cau vé
tinh dc 1ap, khach quan, cac nguyén tic co ban, yéu cdu v& trinh do chuyén mon, viéc dam bao
chat lugng ciia kiém toan ndi bd va cac ndi dung c6 lién quan khéc.

Diéu 2. Pbi twong ap dung

Quy ché nay ap dung cho tat ca thanh vién bo phan kiém todn noi bd cia Cong ty C6 Phin Nhua
Picomat va c4c t6 chiic, c4 nhan trong Céng ty Cd Phan Nhua Picomat ¢6 lién quan dén hoat dong
kiém todn ndi bd trong pham vi toan doanh nghiép bao gdm ca tru s& chinh, chi nhéanh, van phong
dai dién.

Diéu 3. Giai thich tir ngir

1. Kiém to4n ndi bd: La viéc kiém tra, danh gié, gidm sét tinh ddy du, thich hop va tinh hitu hidu
ctia kiém soét ndi bo.

2. Nguoi lam cong tic kiém toan ndi bd: La nguoi thuc hién cong tdc kiém toan ndi bo ciia don
Vi.

3. Nguoi phu trach kiém toan ndi bd: La nguoi dugce cap c6 thdm quyén theo quy dinh cia phéap
lut hodc theo quy dinh ciia don vi giao phu trach cong tac kiém toan ndi bd cta don vi.

4. Uy ban kiém todn: La co quan chuyén mén thudc Hoi ddng quan tri cua doanh nghiép quy dinh
tai Luét doanh nghiép.

S. Nguoi ¢6 lién quan cia ngwdi lam cdng tic kiém toan ndi bd: La bd dé, me de, bd nuébi, me
nudi, bo chong, me chong, bd V@, me VQ, Vo, chong, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt,
anh ré, em ré, chi dau, em dau.

Dieu 4. Muc tiéu cia ki€ém toan ndi bd

Théng qua céc hoat ddng kiém tra, danh gid va tu van, kiém toan ndi bd dua ra cac dam bao mang
tinh doc 18p, khéch quan va céc kién nghi vé céc ndi dung sau day:

a) Hé thng kiém soat ndi b coa Cong ty Cb Phan Nhya Picomat dd duoc thiét 14p va van hanh
mot cach phtt hop nham phong ngira, phét hién, xtr Iy céc rii ro cia Cong ty C6 Phan Nhya Picomat;



b) Céc quy trinh quén tri va quy trinh quan ly rti ro ctia Cong ty Cd Phan Nhua Picomat dam béo
tinh hiéu qua va cé hiéu suat cao;

¢) Cac muc tiéu hoat déng va cac muc tiéu chién luge, ké hoach va nhiém vu cong tdc ma Cong ty
C6 Phan Nhua Picomat dat duoc.

Diéu 5. Vi tri ciia kiém todn ndi bd

1. B phén kiém toan noi by dugc thanh 1dp béi Hoi dong quan trj ctia cong ty. Hoi dong quan tri
cong ty quan ly truc tiép bd phan kiém todn noi bo.

2. Nguoi phu trach kiém todn ndi bg s& bao cdo cac van dé vé chuyén mdn cho Hoi dong quan tri
cong ty .

3. Ngudi phu trach klem toan ndi bd s€ bdo céo cong viee Jhanh chinh hang ngay nhu: (théng béao
lich kiém toén, céc van dé vé di lai, cong tac phi,...) truc tiép cho Téng gidm ddc hoic nguoi duoc
Téng giam dbc Gy quyén.

4. Nguoi phy trach kiém toan ndi bd c6 quyén béo céo va trao ddi truc tiép voi Hoi dong quan tri
cong ty khi can thiét.

5. Ngudi phu trach kiém toan noi bd s& dinh ky béo céo cho Hoi dong quan tri cong ty vé muc dich,
quyén han va trach nhiém, cling nhu higu suat ctia bd phén kiém toan ndi b lién quan dén ké hoach
clia bo phén. Béo céo cling bao gom céc van dé rui ro va kiém soat dang ké, rui ro gian l4n, vin dé
quan tri va cac van d& khéc can thiét hodc theo yéu cau cua Ban Tdéng Giam dbc va Hoi dong quén
tri cong ty.

Diéu 6. Pham vi cia kiém todn ndi bd

1. Kiém toan ndi bo bao gdm hoat dong dua ra dam béo va tu van doc lap, khach quan duoc thiét
ké nham tao thém gié tri va hoan thién cac hoat ddng clia Cong ty C Phan Nhua Picomat. Kiém
toan ndi bo gitip cho Cong ty C6 Phan Nhua Picomat dat dugc cdc myc tiéu clia minh bing cach
ap dung phwong phép tiép cin c6 nguyén tic va mang tinh hé thong nham dénh gia va nang cao
hiéu qua cta céc quy trinh quan 1y rdi ro, quy trinh kiém soat va quan tri.

2. Pham vi kiém toan ni bo bao gdm, nhung khdng gi6i han ¢ viée kiém tra va danh gia tinh day
du va hi€u qua cta quan tri, quan ly rlii ro va kiém soat ndi bo ciing nhu chét lugng hiéu suét trong
viéc thuc thi trach nhiém duoc giao va dua ra cac kién nghi hoan thién dé dat dugc muc tiéu va
muc dich clia doanh nghiép.

3. Pham vi ctia kiém toan ndi bo bao gdm:
a) Dua ra dam bao thong qua viéc kiém tra va danh gid tinh day du va hiéu qua ctia quan tri, quan
Iy rti ro va kiém soat ndi bd nhdm gitp nhim gitp Cong ty C6 Phan Nhua Picomat dat duge cac

muc tiéu chién luge, hoat dong, tuan thu va tai chinh:

i. Theo d&i va danh gia cac quy trinh quan tri.



ii. Theo ddi va danh gié hi¢u qua cua cac quy trinh quan ly rii ro ctia doanh nghiép.
iii. Danh gié rai ro lién quan dén viéc dat dugc cdc muc tiéu chién luge cia doanh nghiép.

iv. Danh gid cac h¢ thong dugc thiét 1p dé dam bao tuan thi céc chinh séch, ké hoach, thi tuc, lut
phép, ché dg tai chinh, ké toan va quy dinh c6 thé c6 tdc dong dang ké dén doanh nghiép.

v. Kiém tra va x4c nhén chit luong, dé tin cdy ctia thdng tin kinh té, tai chinh cua béo céo tai chinh,
bao cdo ké toan quan tri trudc khi trinh ky duyét.

vi. Dénh gid cac phuong tién bao vé tai san va xac minh su hién hitu clia céc tai san d6 khi can.

vil. Béo céo céc rii ro dang ké va cac van dé kiém soat bao gom rai ro gian lan, vén d quan tri va
cac van dé khéc can thiét hoic theo yéu ciu cia Ban Giam ddc va Hoi dong quan tri cong ty.

b) Pua ra céc phén tich chuyén sau va céc kién nghi dua trén danh gia dir li¢u va cac quy trinh cta
doanh nghiép:

i. Danh gi4 do tin cdy va tinh toan ven ctia hé thong thong tin quan 1y va cac phuong tién dugc sir
dung dé x4c dinh, do ludng, phan loai va béo céo thong tin do.

ii. Phan tich c4c hoat dong hodc chuong trinh dé xac dinh két qua ¢ phi hop v6i muc tiéu va muc
dich da thiét 1ap khéng.

iii. Danh gia cac hoat dong hodc chuong trinh ¢ duoc thuc hién theo ké hoach khong.
iv. Danh gi4 hiéu qua va hiéu sudt sir dung cac ngudn luc.

¢) Pua ra cac tu vén, kién nghi mét cach doc 18p khach quan: Thuc hién cac hoat dong tu van lién

quan dén quy trinh quan tri, quan Iy rai ro va kiém soét ndi bd pht hop véi Cong ty C6 Phan Nhuya
Picomat.

d) Thuc hi¢n kiém toan trude: duge thuc hién trude khi didn ra viéc thue hién cac du 4n, chuong
trinh ké hoach hoat dong ciia bd phéan/don vi duge kiém toan, nhim danh gi4 do tin cdy cua cac
thong tin, tai li€u, tinh kinh té, tinh kha thi va hiéu qua cia du 4n, chuong trinh, ké hoach hoat
dong; gitip céc cdp quan 1y cé duoc nhitng thong tin tin cdy dé dua ra cac quyét dmh

e) Thuc hién kiém toan ddng thoi: duoc thuc hién trong khi viéc thuc hién cac dy 4n, chuong trinh
ké hoach hoat déng cuia bd phan/don vi duoc kiém toan dang dién ra, nhdm danh gid tién dd, chét
luong qua trinh thuc hién hoat dong; phat hién va kién nghi klp thoi céc bién phép stra chita nhiing
sai léch, thiéu sot, yéu kém trong qué trinh thyc hi¢n du an, chuong trinh, ké hoach hoat dong,
nhim dam bao thuc hién tt nhét cac muc tiéu cia du 4n, ké hoach cuia bd phan/don vi duoc kiém
toan.

f) Thuc hién kiém toan sau: duoc thuc hién sau khi viéc thuc hién du 4n, chuong trinh, ké hoach
hoat dong ciia by phén/don vi dugc kiém ton d hoan thanh, nhim thuc hién céc ndi dung, muc
tidu kiém todn béo cdo tai chinh, kiém toan tuan thi va kiém toan hoat dong dbi véi hoat dong cia
b6 phan/don vi dugc kiém toan.
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g) Tu van cho doanh nghiép trong viéc lua chon, kiém soat sir dung dich vu kidm toén doc lap bao
dam tiét kiém, hiéu qua.

h) Bao cao dinh ky vé muc dich, quyén han, trach nhiém va hiéu suft cia bo phan kiém toén noi
bd lién quan dén ké hoach cia bd phan.

i) Kiém tra va danh gia c4c hoat dong cu thé theo yéu cau ciia Ban Giam déc va Hoi déng quan tri
cong ty.

k) Tuy thude vao dbi tuong kiém toan, khi lap ké hoach kiém toan ndi bd c6 thé két hop ca kiém
toén trudc, kiém toan dong thoi va kidm toan sau.

Diéu 7. Cac nguyén tic co ban ciia kiém todn ndi bd
1. Tinh doc lap:

a) Ngudi 1am cong tac kiém toan ndi bd khong duoge ddng thoi dam nhan cac cong viée thude dbi
tugng ciia kiém toan nodi bd. Kiém toan ndi bd khéng chiu bét ctr su can thiép nao trong khi thuc
hién nhiém vu béo cao va danh gia.

b) Ngudi 1am cong téc kiém todn nodi b khong duge tham gia kiém toan céc hoat dong va céc bd
phan/don vi ma ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo do chiu trach nhi¢ém thuc hi¢n hoat dong hoac
quan ly b phan/don vi d6 trong vong 03 nam gan nhét.

¢) Ngudi lam cong tac kiém toan noi bo khong duge tham gia kiém toén céc hoat dong va céc bd
phén/don vi ma ngudi cé lién quan clia nguoi 1am cong tac ki€ém todn ndi bd chiu trach nhiém thuc
hién hoat dong hodc quan Iy bd phan/don vi do.

2. Tinh khéach quan: Ngudi lam cong téc kiém todn ndi bd phai dam bao khach quan, chinh xéc,
trung thuc, cong bing trong qua trinh thuc hién nhiém vu cta kiém toan néi bd.

3. Tuén thu phép ludt va chiju trach nhiém trude phap luat vé hoat dong kiém toan ndi bo.
Piéu 8. Chuin mue chuyén mén
1. B9 phén kiém toan ndi bd phai tuén thu céc quy dinh phap luat vé kiém toan ndi b, Chuan muc

Kiém toan ndi bd va nguyén tic dao dirc nghé nghiép do co quan Nha nudc ¢ thdm quyén ban
hanh hoic coéng bd.

2. Ngoai ra, bd phan klem todn ndi by s& tuén thu cac chinh sich va thu tuc lién quan ctia Cong ty
Cd Phan Nhua Picomat vé kiém toan ndi bd, bao gbm ca quy trinh kiém toan ndi bo da duoc Coéng
ty C6 Phan Nhua Picomat phé duyét va ban hanh.

Diéu 9. Nguyén tic dao die nghé nghiép kiém toin ndi bd
1. Tinh chinh tryc: Ngudi lam céng téc kiém toan ndi bd phai thuc hién cac cdng viéc chuyén mén
v6i sy trung thue, tinh than trong va tinh than trach nhiém; tuan thi cac quy dinh phép ludt va cong

b6 céc thong tin can thiét theo yéu cu cua phép ludt va yéu cau chuyén mén ciia kiém toan noi bd;
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khong tham gia céc hoat dong phi phép 1am t6n hai dén uy tin ctia Céng ty C6 Phin Nhya Picomat.

2. Tinh khach quan: Ngudi 1am cong tac kiém toan ndi bd phai thé hién mtre do cao nhét vé tinh
khach quan chuyén mén trong viéc thu thap, danh gia va trao d6i théng tin vé cac hoat dong va quy
trinh dugc kiém toan. Nguoi lam cong téc kiém toan néi bd duoc dua ra cac danh gia khach quan
vé tit ca céc tinh hudng lién quan va khong bi anh hudng chi phéi tir cac loi ich ¢4 nhan hoc tir
bat ky ai trong viéc dua ra cac xét doan va két luan.

3. Nang luc chuyén mén va tinh than trong: Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo ap dung céac kién
thire, cac k¥ ndng va kinh nghiém chuyen mén trong cong tac kiém toan ndi bo. Pdng thoi hanh
dong mot cach than trong, phii hgp véi cée chudn muc chuyén mén va k§ thuat duoc 3 ap dung.

4. Tinh bdo mét: Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo phai ton trong céac gia tri va quyén s hitu
cta cac thong tin dugc cung cap va khong tiét 16 cac thong tin nay néu khong duoc phép cuia cac
cp c6 thim quyén trir khi viéc tiét 16 thong tin thudc trach nhiém chuyén mén hozc theo yéu cu
cua ludt phap.

5. Tu cach nghé nghiép: Nguoi 1am cong tac kiém toan ndi bo phai tudn thu phap luat va cac quy
dinh c6 lién quan, tranh bét ky hanh dong nao 1am giam uy tin nghé nghiép.

6. Ngu(n phu trach kiém toan ndi bd phai cé bién phap theo doi, danh gid, quan ly nhim dam bao
ngudi 1am cong tac kiém toan ndi bd tudn tha nguyén tic dao dirc nghd nghiép kiém toan noi bj.

Diéu 10. Niing lwe chuyén mén ciia kidm toan noi bo

1. Ngudi phu trach kiém to4n ndi bd xem xét quy mo va mure do phire tap cua hoat dong klem toan
ciing nhu céng viéc kiém toan dé trinh Hoi dong quan trj cong ty quyét dinh ngudn lyuc can thlet
cho bd phan kiém toan ndi bd. Ngudi phu trach kiém toan thiét 1ap céc tidu chuin pht hop dé tuyén
dung ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo.

2. Ngudi phu trach kiém toan noi bd can phai ¢ trinh d hoc vanfchuyen mon lién quan va kinh
nghiém kiém toén ddy du. Ngudi phu trach kidm todn noi bd cling can c6 kién thirc chuyén sau vé
hoat dong kinh doanh va cac k¥ nang lién quan khéc.

3. Nguoi phu trach kiém todn ndi bd can dénh gia vé k§ ning va kién thirc cia b phén kiém toan
ndi bd cho viée thyc hign klem toan quy trinh mét cach hiéu qua. Truorng hop can thiét c6 thé yéu
cau str dung chuyén gia/tu van bén ngoai. Ngudi phu trach kiém toan ndi bd phai lap ké hoach sir
dung chuyén gia/tw van bén ngoai bao cdo Hoi dong quan tri cong ty phé duyét. 'Nguoi phy trach
kiém todn ndi bg chiu trach nhi¢m vé hoat dong kiém toan ndi bd lién quan dén két qua ctia chuyén
gia/tu vén.

4. Nguoi phy trach kiém to4n noi bd chiu trach nhiém vé hoat dong klem toan cua ngudi lam cong
tac kiém todn ndi bo. Ngudi phu trach kiém toan ndi bd cin dam bao rdng cic muc tiéu kiém toén
néu trong ké hoach k1em todn dugc phé duyét da dat dugc. Nguoi phu trach kiém toén ndi bd nén
thiét lap ké hoach chi tiét hop ly dé hoan thanh mdi cudc kiém toén (ké tir khi bét déu thuc hién
dén khi ban hanh béo céo kiém toan) sau khi xem xét tinh chit va su phirc tap clia cude kiém toan.

5. Ngudi lam cong tac kiém todn ndi by can dugc do tao cac klen thirc cn thlet dé thuc hién cdng
viéc kiém todn. Viéc dao tao can duoc duy tri thuong xuyén dé tit ca cac cip ngudi lam cong tac
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